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1) CARACTÉRISTICAS 

El  constructor  web  se  caracteriza  por  su  sencillez,  facilidad  de  manejo  y  de
mantenimiento. 

Soporta varios idiomas a parte del Español.

Todos los contenidos podrán ser modificados mediante una sencilla administración, y un
editor de textos que permitirá dar formato, crear tablas, insertar imágenes... 

Contiene un paquete de plantillas que permite cambiar la apariencia de la web, de una
forma sencilla. 

La  web  está  preparada  para  mostrar  rutas  amigables  (SEO)  que  permiten  mejor
indexación por parte de los buscadores, esto permitirá que la página se encuentre con
más facilidad en los buscadores. 

La programación de la web está preparada para que cumpla con los estándares de código
XHTML y la normativa de accesibilidad WAI. 
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 - Un menú superior (Menú Principal) en el que encontramos las siguientes secciones: 

      o Inicio o Presentación: En esta página está la presentación de la empresa. 

      o Quienes Somos: Contendrá un texto explicando Quienes Somos. 

      o Localización: Enlace que nos lleva a un mapa, donde la empresa puede indicar su 
situación en un callejero con un simple clic del ratón. 

       Los pasos a seguir serían los siguientes:

1. En la página de Inicio de Google seleccione la opción Maps.

2. Introduzca la dirección de su negocio y pulse el botón Buscar en Mapa.

3. Cuando  localice  su  negocio  pulse  el  botón  Enlazar  que  aparece  en  el  menú
superior derecho.
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4. Copie la dirección que aparece debajo de Pegar HTML para insertar en sitio web

y a continuación entre en www.midominio.es:2222, debe loguearse.

5. Pinche en Archivos  public_html , � busque localizacion.html y pulse Edit, a
continuación pegue ahí la dirección que copió antes y asegúrese que lo guarda
como localizacion.html

      o  Contactar: Muestra un simple formulario para ponerse en contacto y mandar    
preguntas o sugerencias a la empresa. Dicho formulario será enviado por email. 

 -  Un menú lateral  izquierdo: donde encontraremos lo que podemos llamar el  menú
principal de la página. En este menú se recogerán las actividades de la empresa y los
servicios  que  ofrece.  Cada  una  de  las  actividades  o  servicios  será  una  página  de
contenidos. Además la empresa podrá ir añadiendo novedades de interés para que sean
mostradas en la página. 

 - Un menú inferior (Pie de página) 

2) ADMINISTRACIÓN 

El acceso a la administración del constructor web se realiza directamente desde Internet,
no es necesario tener instalado ningún programa en nuestro ordenador. 

El acceso será a través de la dirección de nuestra web: 

http://www.midominio.com/administrator 
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Una vez introduzcamos nuestras claves veremos el panel de control de la herramienta
que nos permite realizar las siguientes acciones: 

a. Añadir un Nuevo Articulo

En esta sección podremos introducir  nuevos  artículos.  Los  artículos  aquí  introducidos
serán publicados en las distintas secciones de la web. 

Una vez accedamos podremos ver  el  listado de los artículos  publicados actualmente,
podremos editarlos, despùblicarlos o borrarlos. 

Pulsando la opción  Añadir un Nuevo Articulo  podremos introducir un nuevo artículo.
Los pasos a seguir para nuestro nuevo contenido son:
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 - Introducir el Titulo del artículo. El nombre con el que aparecerá en la web 

 - Introducir el alías. Opcional, es para identificación interna

 - Sección. Debemos seleccionar una sección donde aparecerá el nuevo articulo.

 - Categoría. Debemos seleccionar una categoría.

 -  Introducir el texto. Aquí introduciremos el contenido que queremos que aparezca en
dicho articulo, ya sea texto, fotos...

 -  Publicación.  Si  queremos  que  el  artículo  aparezca  en  la  web  inmediatamente
deberemos marcar la opción Publicado.

Puedes usar el botón Paginar para dividir el artículo en páginas.

Puedes usar el Leer más para dividir el artículo de tal modo que primero se muestre un
texto de introducción y luego, tras pulsar sobre el  Leer más, se pueda acceder al texto
completo. 

Cuando acabes de escribir un artículo, haz clic sobre Guardar para guardarlo y regresar a
la página de inicio, o, haz clic sobre  Aplicar, para guardarlo sin salir de la edición. Si
seleccionas Sí para el parámetro ìPágina principalî, tu artículo se mostrará en la página
de inicio.
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b. Gestor de Artículos

Desde esta opción administraremos el contenido de todos los artículos de la web. 

Podremos editar,  des  publicar  o borrar  los que ya tenemos así  como crear  nuevos y
enlazarlos con los distintos menús de la web .

Para  crear  una  nueva  página pulsamos la  opción  Nuevo del  menú superior  derecho.
Deberemos seguir los pasos indicados en el apartado anterior a). 
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c. Gestor Página de Inicio

Los artículos que aparecen en la portada de nuestra web pueden ser administrados desde
esta  opción  .  Podemos des  publicar,  borrar  o  cambiar  el  orden  de  las  opciones  que
aparecen en el menú principal de la página.

d. Gestor de Idiomas

Si deseamos que la web aparezca en varios idiomas deberemos introducir los contenidos
de la misma en los distintos Idiomas. 

En primer lugar debemos activar los idiomas que deseemos para nuestra web. 

Pulsamos Gestor de idiomas y después el idioma que queramos para nuestra web. 

Instituto de Innovación Empresarial S.A. 8



PROGRAMA ECOWEB

e. Joom!Fish

Joom!Fish permite que pueda escribir contenido en el lenguaje que usted quiera y luego
traducirlo a otros lenguajes. Recomendamos que elija uno de los lenguajes instalados en
la  portado  como  lenguaje  por  defecto  del  sitio,  esto  simplificará  el  proceso  de
traducción.

Pulsamos en el menú superior Componentes  Jomm!Fish  languages � �

Pinchamos en Traducciones
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Seleccionamos en Languajes  el idioma al que queremos traducir,  y seleccionamos en
Elementos de contenido el elemento de contenido que queremos traducir.

Para introducir un nuevo idioma pincha en Sitio  � Administrador de Traducciones

Pincha en la opción Nuevo del menú superior derecho.

Desde aquí podrás introducir tantos idiomas como desees.

Cuando termines pulsa Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.
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f. Gestor de Secciones

Para empezar a gestionar secciones, haz clic sobre el gestor de secciones.

A continuación selecciona la opción Nuevo del menú superior derecho.

Introduce  un  titulo,  el  alías  no  es  necesario,  pulsa  Guardar  desde  la  barra  de
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herramientas.

Crea tantas secciones como necesites. Usa las secciones para agrupar elementos 

similares o que estén dentro de una misma rama .

Cuando hayas acabado con las secciones, haz clic sobre el menú superior Contenido y
selecciona el Gestor de categorías .

g. Gestor de  Categorías

Para crear categorías vamos a seguir los mismos pasos que en las secciones,

asignando  a  cada  una,  alguna  de  las  secciones  creadas  anteriormente.  Usa  las
categorías para agrupar más específicamente las cosas o para agrupar cosas que formen
parte de una misma jerarquía.

Selecciona la opción Nuevo del menú superior derecho.
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Introduce  el  titulo,  el  alías  no  es  necesario,  selecciona  la  sección  a  la  que  valla  a
pertenecer dicha categoría.

Pulsa Guardar desde la barra de herramientas.

h. Gestor de Menús

Joomla! tiene un sistema integrado para gestionar menús. 

Desde el menú superior Menús selecciona Menú principal.

Haz clic sobre Inicio para configurar la página principal.

En  el  área de los  Parámetros ñ Básico  hay un  número  de  opciones diferentes que
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puedes configurar. 

ì# Destacandoî es el número de artículos destacados a mostrar en la página de inicio. 

Estos artículos ocupan todo el ancho para el marco de noticias y se cortan con un ìLeer
másî. 

ì# Introduccionesî es el número de introducciones de artículo a mostrar en la página
principal con un enlace ìleer másî para poder ver el artículo al completo. Estos artículos
toman solo el ancho de la columna (a definir más abajo) y no el de la página entera. 

ìColumnasî es el número de columnas con las que se muestran las introducciones de
los artículos (definido más arriba). 

ì# Enlacesî es el número de artículos a mostrar, solo como enlaces, al final de la 

página. 

En el  área de  Parámetros ñ  Avanzados asegúrese de que  Mostrar un enlace  a la
noticia externa está habilitado. Esto hará que la página principal sea accesible por un
servidor RSS. 

En Parámetros ñ Sistema, introduce un título para la página dentro del campo 

Título de la página. Esto se mostrará tanto en el encabezado del navegador como en el
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de esa página dentro del documento .

Haz clic en Guardar para finalizar la configuración de la página principal.

Presentar Categorías

A continuación, necesitamos crear un enlace a cada una de las categorías

Desde el menú superior Menús, selecciona Menú principal.

Haz clic en Nuevo, selecciona Artículos y luego Presentación, en formato blog, de los
artículos de una categoría. 

Desde el  área de  Parámetros ñ Básico selecciona una de las categorías que hayas
creado anteriormente.  Llama al  elemento  del  menú de  manera acorde  a  la  categoría
seleccionada. Ajusta los parámetros de un modo similar al Inicio y asegúrese de incluir un
enlace RSS a la noticia desde  Parámetros ñ Avanzado.  Dé título a la página desde
Parámetros ñ Sistema. También podría interesarte cambiar el Orden primario a Título ñ
Alfabético Parámetros-Avanzados 

Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.
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i. Gestor Multimedia

Desde esta sección usted podrá subir archivos al servidor en el que se encuentra la web
para  después incorporarlas  en  su  página,  así  como crear  carpetas  para  guardar  sus
imágenes de una forma más ordenada.

Si  deseamos cambiar  el  logotipo  que  aparece  en  la  web  deberemos  entrar  en  ésta
sección y a continuación entrar en la carpeta correspondiente a la plantilla que tenemos
instalada y subimos nuestra imagen con el nombre de logo.gif.
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j. Creación de Módulos

Módulo de Sindicación

Los módulos  son  contenedores  que  aparecen  predefinidos  alrededor  del  componente
principal. Los nombres de los contenedores pueden ser del tipo ìleft,î ìright,î o ìfooter.î El
Menú principal mostrado en la página principal es un ejemplo de módulo .

Desde el menú superior Extensiones, selecciona Gestor de módulos.

Desde aquí, puedes decidir que módulos se muestran en cada página.

Haz clic sobre el botón Nuevo y luego selecciona Sindicación y haz clic sobre 

Siguiente.
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Escribe un título para el módulo de sindicación. Selecciona una posición en la que 

mostrar tu módulo de sindicación (normalmente ìleftî o ìrightî). Desde la asignación de
menús, elige de entre la lista Seleccionar elemento(s) del menú las páginas por donde
el módulo de sindicación estará habilitado y se mostrará.

Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultado.

 

Modulo de Acceso

Desde el menú superior Extensiones, selecciona Gestor de módulos.

Haz clic sobre el botón Nuevo y luego selecciona Acceder y haz clic en 

Siguiente .

Instituto de Innovación Empresarial S.A. 18



PROGRAMA ECOWEB

Configura este módulo con el nombre ìFormulario de accesoî y elige la posición donde
quieras que aparezca (igual que en el apartado anterior). 

Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.

k. Gestor de Plantillas

Las plantillas te permiten definir el aspecto visual de tu sitio Joomla!. Joomla! viene con
varias plantillas, pero puedes encontrar muchas más buscando por Joomla.org. 

Desde el menú superior Extensiones, selecciona el Gestor de plantillas.

La plantilla seleccionada como predeterminada es la plantilla actual. Para cambiar una
plantilla por otra, selecciona la plantilla que desees usar y haz clic sobre Predeterminada.

Al  pasar  el  ratón  sobre  el  nombre  de  la  plantilla  podrá  visualizarla  en  una  vista  en
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miniatura.

Para cambiar el Titulo de su web debe pinchar sobre el nombre de la plantilla 

A continuación pulse Editar Html
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Revise el código y con mucho cuidado donde ponga la palabra Titulo debe sustituirlo por
el nombre que usted quiera para su web. 

Sustituya también donde ponga Texto de lema y pulse Guardar, revise el sitio para ver los
resultados.
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ATENCION: No toque nada más del código si no tiene conocimientos de html ya que
ésto puede repercutir en un mal funcionamiento de la plantilla.

AVISO  IMPORTANTE:  Dependiendo  de  la  plantilla  que  elija  puede  que  cambie  la
disposición de los módulos.

l. Gestor de Noticias Externas

En esta sección se pueden mostrar noticias externas desde otros sitios.

Desde el  menú superior  Componentes,  selecciona  Servidor de noticias externas  y
luego Categorías. 
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Pulsa  el  botón  Nuevo  y  crea  una  categoría  para  una  sección  que  hayas  creado
anteriormente, luego pulsa el botón Guardar. 
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Desde el  menú superior  Componentes,  selecciona  Servidor de noticias externas  y
luego Noticias. 

Haz clic sobre Nuevo para agregar un servidor de noticias externas.

Busca en internet varios servicios RSS con información sobre tu negocio y luego, agrega
la URL del RSS en el campo Enlace. Asegúrese de que cada una está en la categoría
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correspondiente y elige el número de artículos a mostrar para este servidor de noticias
externas. 

Haz clic sobre Guardar cuando esté listo.

Presentación de Noticias Externas

Desde el menú superior, selecciona  Menú principal. Haz clic sobre  Nuevo, selecciona
Servidor de noticias externas y a continuación  Presentación de  una categoría  de
servidores de noticias externas.

Introduce un titulo, el alias no es necesario, selecciona la categoría a la que quieres que
pertenezca.
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Haz clic en Guardar y revisa los resultados.

m. Gestor de Usuarios

Para poder editar el sito necesitamos cuentas de acceso.

Ve al menú superior  Sitio y selecciona  Panel de control,  haz clic sobre el  Gestor de
Usuarios.

Haz clic sobre  Nuevo desde el menú superior derecho de la barra de herramientas de
Joomla!.
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Introduce los detalles para cada usuario que desees crear. Otorga a cada usuario el nivel
de acceso que desee. Con el nivel Administrador los usuarios pueden hacer cambios del
sitio. Con el nivel de Gestor permite a los usuarios agregar productos pero no cambiar el
sitio.

Pulsa sobre Guardar cuando acabes de crear a cada usuario.

A continuación, necesitamos configurar una vía para que los visitantes del sitio puedan
contactar  con  el  Administrador,  Gestor..  Desde  el  menú  superior  Componentes
selecciona Contactos y luego Categorías. 

Haz clic sobre  Nuevo desde el menú superior derecho de la barra de herramientas de
Joomla!.

Crea una nueva categoría y pulsa Guardar.
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Haz clic sobre la pestaña Contactos y luego pulsa Nuevo.

Ahora puedes crear varios contactos y asignarlos a la categoría que hemos creado antes,
enlaza a cada contacto con su correspondiente usuario que también habíamos creado
anteriormente.

Asegúrese de que incluyes su dirección de correo electrónico y posición dentro de la
empresa.
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Presentación de Contactos

Necesitamos agregar un enlace al Contactar.

Desde el menú superior Menús, selecciona Menú principal.

Selecciona Nuevo y luego haz clic sobre Contactos seguido de Presentación de 

los contactos de una categoría.
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Introduce un nombre para la página y selecciona una categoría. No hay necesidad de
servir noticias externas desde esta página, por lo tanto, deshabilita  esa opción. Desde
Parámetros  ñ  Sistema y  asegúrese  de  que  la  página  tiene  el  nombre  que  usted  a
introducido antes.
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Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.

n. Gestor de Enlaces Web

Desde el menú superior Componentes, selecciona Enlaces web y luego Categorías. 

Pulsa Nuevo y crea una categoría para una sección que hayas creado anteriormente, y
luego, pulsa el botón Guardar. 

Haz clic sobre la pestaña Enlaces. 

Haz clic sobre Nuevo para crear un nuevo enlace. Crea un enlace con información sobre
tu negocio. Pulsa el botón Guardar para guardar tu enlace. Agrega varios enlaces en la
categoría que hemos creado antes. Los enlaces web son cosas de este tipo: 

http://joomla.org 

http://www.comunidadjoomla.org 

http://www.google.com 
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Presentación de Enlaces Web

Desde el menú superior Menús, selecciona Menú principal. 

Haz  clic  sobre  el  botón  Nuevo,  selecciona  Enlaces  web y  luego  Presentación,  en
formato lista, de los enlaces de una categoría.

Introduzca un nombre y selecciona una categoría . No hay necesidad de servir noticias
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externas desde esta página, por lo tanto, deshabilita esa opción. Desde  Parámetros ñ
Sistema y asegúrese de que la página tenga el nombre que usted a  introducido antes.

Haz clic en Guardar y luego revisa el sitio.
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