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1) CARACTERISTICAS

El constructor web se caracteriza por su sencillez, facilidad de manejo y de
mantenimiento.

Soporta varios idiomas a parte del Espafiol.

Todos los contenidos podran ser modificados mediante una sencilla administracion, y un
editor de textos que permitira dar formato, crear tablas, insertar imagenes...

Contiene un paquete de plantillas que permite cambiar la apariencia de la web, de una
forma sencilla.

La web estd preparada para mostrar rutas amigables (SEO) que permiten mejor
indexacion por parte de los buscadores, esto permitira que la pagina se encuentre con
mas facilidad en los buscadores.

La programacion de la web esta preparada para que cumpla con los estandares de cédigo
XHTML y la normativa de accesibilidad WAI.
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Esta viendo una web demostrativa. Los dates de esta web son a modo de ejemple y pertenecen a una
empresa de construccidn. Ningunos de los articulos o servicics aqul mostrados son reales ni seran
contestados los correos enviados mediante el formulario. Nuestro sistema le permite crear y
administrar en pocos pasos y de manera muy sencilla su propia pagina web. Puede ver un manual de
uso pulsando aqui

El sistema incluye las siguientes caracteristicas:

@ Soporta varios idiomas como son: Espanol, Catalan, Gallego, Vasco e Inglés.

@ Tedes los contenidos podran ser modificados mediante una sencilla administracion, y un editor de
textos qgue permitira dar formato, crear tablas, insertar imagenes...

@ Contiene un paquete de plantillas que permite cambiar la apariencia de la web, de una forma
sencila.

@ La web esta preparada para mostrar rutas amigables (SEQ) que permiten mejor indexacion por
parte de los buscadores, esto permitira que la pagina se encuentre con mas facilidad en los
buscadores.

@ La programacicén de la web esta preparada para que cumpla con los estandares de codigo XHTML
¥ la normativa de accesibilidad WAL

- Un menu superior (Menu Principal) en el que encontramos las siguientes secciones:
o Inicio o Presentacion: En esta pagina esta la presentacion de la empresa.
0 Quienes Somos: Contendra un texto explicando Quienes Somos.

o Localizacion: Enlace que nos lleva a un mapa, donde la empresa puede indicar su
situacion en un callejero con un simple clic del raton.

Los pasos a seguir serian los siguientes:
En la pagina de Inicio de Google seleccione la opcion Maps.
Introduzca la direccion de su negocio y pulse el botén Buscar en Mapa.

Cuando localice su negocio pulse el boton Enlazar que aparece en el menu
superior derecho.
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4. Copie la direccion que aparece debajo de Pegar HTML para insertar en sitio web
y a continuacion entre en www.midominio.es:2222, debe loguearse.

5. Pinche en Archivos  public_html , busque localizacion.html y pulse Edit, a
continuacion pegue ahi la direccién que copi6 antes y asegurese que lo guarda
como localizacion.html

o Contactar: Muestra un simple formulario para ponerse en contacto y mandar
preguntas o sugerencias a la empresa. Dicho formulario sera enviado por email.

- Un menud lateral izquierdo: donde encontraremos lo que podemos llamar el menu
principal de la pagina. En este menu se recogeran las actividades de la empresa y los
servicios que ofrece. Cada una de las actividades o servicios serd una pagina de
contenidos. Ademas la empresa podra ir afladiendo novedades de interés para que sean

mostradas en la pagina.
- Un menu inferior (Pie de pagina)

2) ADMINISTRACION

El acceso a la administracién del constructor web se realiza directamente desde Internet,
no es necesario tener instalado ningun programa en nuestro ordenador.

El acceso sera a través de la direccidon de nuestra web:

http://www.midominio.com/administrator
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Una vez introduzcamos nuestras claves veremos el panel de control de la herramienta
gue nos permite realizar las siguientes acciones:

sitc  Menis c B Her Ayuda ¥, Defautt language: [I= ™ Previsualizar 0 M1 & cerarsesion

» Usuarios identificados

T A | A # Nombre Grupa Cliente Ultima vez Activo Cerrar Sesion
) _a o
) 1 admin Super Administrator administrator 0.0 horas
Afadi evo Seslor de articulos  Gestor de la pagi Seslor de secciones  Gestor de categorias
Afiadir un nue Gestor de articuk Gestor de lapégina ~ Gestor jones  Gestor de categoria » Popular
articule principal
b Articulos anadidos recientemente
L_l‘i ["__l ;,,',a Q b Meni de estadisticas
-
Gestor multimedia Gestor de mends Gestor de idiomas Administrador de Gestor de usuarios
Traducciones

Configuracion global

a. Anadir un Nuevo Articulo

En esta seccion podremos introducir nuevos articulos. Los articulos aqui introducidos
seran publicados en las distintas secciones de la web.

Una vez accedamos podremos ver el listado de los articulos publicados actualmente,
podremos editarlos, despublicarlos o borrarlos.

Pulsando la opcion Afadir un Nuevo Articulo podremos introducir un nuevo articulo.
Los pasos a seguir para nuestro nuevo contenido son:
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itie | Menis | Centenido = Componentes  Extensiones  Herramientas = Ayuda ¥4 vista previa 0 21 © cerrarsesion

. Articulo: [Nuevo] N QO
W %«uslc previa Guardar Aplicar Cancelar Ayuda
Titulo Publicade No O s Estado Publicado
_ . Impresiones
Alias Pagina principal i
Sl O ne i Revisado 0 Veces
Seccion Sin clasificar ;l Categoria Sin clasificar ;l Creado Martes, 06 Abril 2010 09:01
Modificade No medificade
B 7 U & |= = = = | Estiles - Parrafo = Parametros - Articulo
== i= | | & & F @ Autor | Administrator v |
— & | % x| §2 Alias del autor

Nivel de acceso | Piblico x|

Fecha de creacién [3010.04-06 09:01:33 il

&

Iniciar publicacién (3010-04-06 09:01:33

Publicacion finalizada unca =

Parametros - Avanzados

Informacién de metadatos

- Introducir el Titulo del articulo. EI nombre con el que aparecera en la web

- Introducir el alias. Opcional, es para identificacion interna

- Seccién. Debemos seleccionar una seccién donde aparecera el nuevo articulo.
- Categoria. Debemos seleccionar una categoria.

- Introducir el texto. Aqui introduciremos el contenido que queremos que aparezca en
dicho articulo, ya sea texto, fotos...

- Publicaciéon. Si queremos que el articulo aparezca en la web inmediatamente
deberemos marcar la opciéon Publicado.

Puedes usar el boton Paginar para dividir el articulo en paginas.

Puedes usar el Leer més para dividir el articulo de tal modo que primero se muestre un
texto de introduccion y luego, tras pulsar sobre el Leer mas, se pueda acceder al texto
completo.

Cuando acabes de escribir un articulo, haz clic sobre Guardar para guardarlo y regresar a
la pagina de inicio, o, haz clic sobre Aplicar, para guardarlo sin salir de la edicién. Si
seleccionas Si para el parametro iPagina principall, tu articulo se mostrara en la pagina
de inicio.
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b. Gestor de Articulos

Desde esta opcion administraremos el contenido de todos los articulos de la web.

Podremos editar, des publicar o borrar los que ya tenemos asi como crear nuevos y
enlazarlos con los distintos menus de la web .

V1 joomla! <parish EcoweB

Sitio Menas Ci i Ci Ex i i Ayuda %8 Previsualizar 0 M1 @ cerrarsesion

~— | Gestor de articulos g A 4 e i 9 - ©@ R ©Q

Desarchivar  Archivo | Publicar Despublicar Mover Copiar Papelera Editar  Nuevo Preferencias  Ayuda

Fittro: ir | [ Restablecer - Selecciona seccion - v - Selecciona categoria - v - Selecciona un autor - v - Selecciona el estado - v |
# Titulo Publicado Pégina principal ~ Ordenar @ Acceso Secciéna Categoria Autor Fecha Impresiones ID
1 Servicio Estrella - o r 1 Publico Administrator 16.03.10 4 43

Ecoweb = (%] 2 Pablico Administrator 10.03.10 0 4

3 Caracteristicas - (%] 3 Publico Administrator 13.06.07 2510 12
4 El Paguete — o 4 Publico Administrator 13.06.07 49 30
5 Afiliados & [%] 5 Publico Administrator 13.06.07 611 23
6 El Soporte & o 6 Publico Administrator 13.06.07 42 29

Presencia en Internet - o 7 Publico Administrator 13.06.07 88 31

Para crear una nueva pagina pulsamos la opcion Nuevo del menu superior derecho.
Deberemos seguir los pasos indicados en el apartado anterior a).
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c. Gestor Pagina de Inicio

Los articulos que aparecen en la portada de nuestra web pueden ser administrados desde
esta opcion . Podemos des publicar, borrar o cambiar el orden de las opciones que
aparecen en el menu principal de la pagina.

Sitio Menis C = Ex Her Ayuda %8 Previsualizar 0 81 & cerarsesion

F -

& Gestor dela pagina de inicio E‘a o < Q ‘ )

Archivo  Publicar Despublicar  Eliminar  Ayuda

Fitro: Ir || Restablecer - Selecciona la seccion - v | - Seleccionar categoria- 7 [ - Selecciona un autor - v | - Selecciona el estado - = |

# O Titulo Publicado Ordenars. » Acceso 1+ Seccién Categoria Autor

1 [ ServicioEstrella 4 y 1 Pablico 43 Administrator
[ Presencia en Internet = . v 2 Piblico 31 Administrator
3 [ Comoempezar = . v 3 Publico 28 Administrator
4 [J Eisopore — . v 4 Pablico 29 Administrator
5 [ ElPaquete - . 5 Piblico 30 Administrator

d. Gestor de Idiomas

Si deseamos que la web aparezca en varios idiomas deberemos introducir los contenidos
de la misma en los distintos Idiomas.

En primer lugar debemos activar los idiomas que deseemos para nuestra web.
Pulsamos Gestor de idiomas y después el idioma que queramos para nuestra web.

VT joomlal 5 ECOwEB

Sitio Menus = c Ex Her Ayuda [#4 Previsualizar 0 M1 @ cerar sesion

)

Predeterminade  Ayuda

.-s.u

¥ Gestor de idiomas

Sitio Administrador

# Nombre del idioma Predeterminado Versién Fecha Autor E-Mail del autor

1 Catalan 1512 2008-06-30 Catalan Joomla Translation Team dverger@joomia cat
English(United Kingdom) 1515 Joomia! Project admin@joomia.org

3 Espaiol (spanish formal Infernacional) i 1515 Joomia! Spanish extensiones@joomiaspanish.org

Mestrarnum., 20 =
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e. Jooml!Fish

Joom!Fish permite que pueda escribir contenido en el lenguaje que usted quiera y luego
traducirlo a otros lenguajes. Recomendamos que elija uno de los lenguajes instalados en

la portado como lenguaje por defecto del sitio, esto simplificara el proceso de
traduccion.

Pulsamos en el menu superior Componentes  Jomm!Fish  languages

joomia! Presencia en Internet

Sitio Menus c | c | Ex

Her Ayuda \‘ Default language: [E= 1™ Previsualizar 0 M2 & Cerarsesion
% Administrador de Traducciones
— fi| Danner . = Usuarlos Identificados
= /& Buscar m “‘l‘ # Nombre Grupo Cliente Ultima vez Activo Cerrar Sesion
O /= Contacios S 1 admin Super Administrator administrator 0.0 horas
AFad:iIr_t:_Jcru:;usw Geslorde = Enciiestas w de secciones  Gestor de categorias 2 admin Super Administrator administrator 0.1 horas
™ Enlaces web b » Popular
I'A)i Joom!Fish ‘ ) Control Panel ) b Articulos afadidos recientemente
Servidor de Noticias(newsfeeds) P || Translation E ¢ Meni de estadisticas
Gestor multimedia Gestor de mends Gestor de idiomas Ag(n ‘4, Orphan Translations ~ suarios

@* Manage Translations

. Statistics

Configuracion global

%, Plgins

1) Help & Tips

Joomiar es sonware libre liberado bajo la Licencia GNU/GPL.
Pack creado por Joomla! Spanish 2008 - Patrocinado por Web Empresa

Pinchamos en Traducciones

joomia! Presencia en Internet

Sitio Menus C

E Ayuda .\'; Lenguaje por defecto del Sitio: = (™ Previsualizar o M2 O cerarsesion

dj Gestor de Lenguaje Joom!Fish E e v Q ':‘

Borrar Guardar Aplicar Cancelar Ayuda

Panel de control Traducciones Huérfanos Gestion de traduccion

de Lenguaje Elementos de contenido Ayuda & Como Procedo

Lenguaje por defecto del Sitio La extension Joom!Fish permite que pueda escribir contenide en el lenguaje que usted quiera y luego traducirio a ofres lenguajes. Recomendames que elijla uno de los
lenguaies instalades en la portada como lenguaje por defecto del sitio, esto simplificara el proceso de traduccion.

Por favor, active los lenguajes que quiere usar en su sitio.
El nombre seré mostrado en la Portada.

Lenguaje de interfaz administrativa

ATENCION: iquitar un lenguaje quita también todas las traducciones para ese lenguaje!

Nombre activo Cadigo 1SO Cadigo corto Nombre del archivo Joomla Retraso

Mombre del archivo de imagen Ordenars.  Configuracién
] |[catalan O ca ESut8  [ca ca-E5 Catalan [0

Espafiol (spanish formal Internacional es ESUTF-2 les es-ES = 0
(] |English (United Kingdom) en_GB.utfd en en-GB B 1

Joom!Fish Version V2.0.4 (Lightning), © 2003-2009 Copyright by Think Network and other contributors, al rights reserved.
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Sitio Menus C C Ex Her Ayuda \‘ Lenguaje por defecto del Sitio: [E= 1™ Previsualizar 0 81 © Cerrarsesion
- =,
= - ot
l Traducir c e /@ » L
) Publicar Despublicar  Editar Borrar  Panel de control  Ayuda
Panel de control Traducciones Huérfanos Gestion de traducciones Statistics Configuracién de Lenguaje Elementos de contenido Ayuda & Como Procedo
Languajes: Elementos de contenidor
Seleccionar lenguaje _~| {Beieccione por favor i = |
O Titulo Languaje Traduccién Ultima modificacién Estado Publicado

Por favor seleccione el elemento del contenido Y lenguaje para el cual quiere verificar las traducciones

Mostrar nom 20~

Seleccionamos en Languajes el idioma al que queremos traducir, y seleccionamos en
Elementos de contenido el elemento de contenido que queremos traducir.

Para introducir un nuevo idioma pincha en Sitio  Administrador de Traducciones
Pincha en la opcién Nuevo del menu superior derecho.

'I Presencia en Internet

Sitio Menus Ci i Ci i Her Ayuda “‘ Defautt language: (&= |* Previsualizar 0 M1 O cerrarsesior

E‘:’-‘ﬂ Crear nuevo idioma Y v

Guardar  Aplicar Cancelar

@ La etiqueta del idioma ISO debe estar en formato xx-YY, donde xx equivale a dos letras en minisculas de codigo del idioma 1SO-639-1 y YY equivale a dos letras mayusculas del codigo del pais 1S0-3166.

Detalles del idioma
dioma Administrador ' Instalacién @ Sitio
Etiqueta ISO del idioma
Nombre

Descripeién

Nombre legado h

idiomas locales

Codificacién- |isg-8859-1
Fuente PDF |vera

Derecha-hacia-lzquierda | No LI

Detalles del autor

Desde aqui podras introducir tantos idiomas como desees.
Cuando termines pulsa Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.

Instituto de Innovacion Empresarial S.A. 10



/ecg)

PROGRAMA ECOWEB

f. Gestor de Secciones

Para empezar a gestionar secciones, haz clic sobre el gestor de secciones

/1 joomla! ECOWEB

Sitio Menas C c

Her Ayuda [ Previsualizar o H1 @ cerarsesion

I - =
dll | Gestor de secciones © a ~ O Q

Publicar Despublicar Copiar  Borrar  Editar  Nuevo  Ayuda

Filtro: | Ir || Restablecer | - Selecciona el estado - x|

# O Titulo Publicade  Ordenara @& Acceso #Categorias  # Active # Papelera ID

1 [ ecoweb o 1 Pblico 1 6 0 1

Mostrarnum. 20 |

A continuacion selecciona la opcidon Nuevo del menu superior derecho.

T joomla! ECOWEB

Sitio Menus Contenido

Componentes Extensiones Herramientas Ayuda &*jvistnprwia 0 M1 O cerrar sesion
3 seccion: [Nuevo] e v © O
Guardar Aplcar Cancelar  Ayuda

Detalles

Ambito: content
Titule:
Alias:

Publicado: (0 o O g

—— Las nuevas secciones por defecto en el tltimo lugar. El orden se puede cambiar después de que esta
° seccion se guarde.
Nivel de acceso:
Registrado
Especial
Imagen: | - Selecciona la imagen - ;l

Posicién de laimagen: | lzguierda +
Descripcion

IUAsGl

= | Estilos ~ Parrafo

LB ©em

Q.\x x| 02

Introduce un titulo, el alias no es necesario, pulsa Guardar desde la barra de

Instituto de Innovacion Empresarial S.A. 11



ec
we PROGRAMA ECOWEB

herramientas.
Crea tantas secciones como necesites. Usa las secciones para agrupar elementos
similares o que estén dentro de una misma rama .

Cuando hayas acabado con las secciones, haz clic sobre el mena superior Contenido y
selecciona el Gestor de categorias .

g. Gestor de Categorias

Para crear categorias vamos a seguir los mismos pasos que en las secciones,

asignando a cada una, alguna de las secciones creadas anteriormente. Usa las
categorias para agrupar mas especificamente las cosas o para agrupar cosas que formen
parte de una misma jerarquia.

V1 joomlal <

Sitic  Menis = € i c Extensi Her Ayuda 18§ Previsualizar 0 #1 D Cerarsesion

f - =
. ~ /
ol | Gestor de categorias: [ contenido] g e kA Q 7 O ‘)
Publicar Despublicar Mover Copiar Borrar Editar Nuevo Ayuda
Fittro: Ir Restablecer - Selecciona la seccién -« || - Selecciona el estado - = |

# Titulo Publicado Ordenar pora ¥ Acceso Seccién # Active (]

#
% Papelera

1 servicios ' 1 Publico ecoweb 6 o 1

Mostrar nim, 20 x|

Selecciona la opcion Nuevo del menu superior derecho.
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11 ECOWEB

Sitio Menus Contenido Componentes Extensiones Herramientas Ayuda &Vistapre\'m 0 M1 © cerrar sesin

4l | Categoria: [Nuevo] Y v © O

Guardar  Aplicar Cancelar Ayuda

Detalles
Titulo:
Alias:
Publicado: Ne O 5
Seccién: | ecoweb |

Orden de la categoria: S::\:Jecalegnr[ en el tltimo lugar por defecto.Fl orden se puede cambiar después de que esta categoria

Nivel de acceso: |00
Registrado
Especial
Imagen: | - Selecciona la imagen - ;l

Posicién de la imagen: | lzquierda v |

Vista previa
Descripcion

B [ U & |= = = = | Estilos - Parrafo
= |

& ®EF @

Introduce el titulo, el alias no es necesario, selecciona la seccién a la que valla a
pertenecer dicha categoria.

Pulsa Guardar desde la barra de herramientas.
h. Gestor de Menus

Joomla! tiene un sistema integrado para gestionar mendus.
Desde el menu superior Menus selecciona Menu principal.

Sitio

Menus | c c B> Ayuda

(24 Previsualizar 0 1 Ol cerarsesion
i El Gestor de ments -
ﬁ T Papderademenis  nanis a /s O ()
[ER Mend principal - Copiar Borrar Editar Nuevo Ayuda
# Titulo Tipo ltem(s) del mena # Publicado # Despublicado # Papelera Nimero de Médulos L]
1 Menu principal mainmenu E 22 6 2 1 1

Mostrarnom |20 ~|

Haz clic sobre Inicio para configurar la pagina principal.

En el area de los Pardmetros fi Basico hay un nimero de opciones diferentes que

Instituto de Innovacion Empresarial S.A. 13
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puedes configurar.

anisi ECOWEB
Sitio Menas Contenido Componentes Extensiones Herramientas Ayuda Lq‘! Previsualizar 0 M1 © cerrar sesin
|-l item del menu: [editar] v v Q

Guardar Aplicar Cerrar  Ayuda

Tipo de item del mena » Parametros - Basico

Cambiar tipo # Destacande |1

Presentacion de la pagina principal del Blog

#Introduccién |4

La pagina principal estandar del blog, muestra articules que han sido configurades come articulos de la pagina principal, en formato Bleg. col 1
olumnas

Detalles del item del mena #Enlaces |4

D: 1
Parametros - Avanzados
Titulo:
Inicio Parametros - Componente
Alias: "
as: | [ome Parametros - Sistema
Enlace: |index.php?option=com_content&view=frontpage
Mostrar dentro: | Mend principal ;l
Insertar item:
Ecoweb i
- Servicios
- Basico
- Basico Plus
- Avanzado
- Fermacion
- Tienda virtual
- Servicios avanzados 2.0
- Beneficios

Publicado: ne O s
Ordenar: | 3 (Inicio) Jid |
Nivel de acceso:

Registrato
Especial

EILEC gl gl Misma ventana con barra de navegacion
dentro: | Nyeva Ventana con barra de navegagacion
Nueva Ventana sin barra de navegacion

i# Destacandoi es el numero de articulos destacados a mostrar en la pagina de inicio.
Estos articulos ocupan todo el ancho para el marco de noticias y se cortan con un iLeer
mast.

i# Introduccionesi es el numero de introducciones de articulo a mostrar en la pagina

principal con un enlace ileer masi para poder ver el articulo al completo. Estos articulos
toman solo el ancho de la columna (a definir mas abajo) y no el de la pagina entera.

1ColumnasT es el numero de columnas con las que se muestran las introducciones de
los articulos (definido mas arriba).

i# EnlacesT es el nUmero de articulos a mostrar, solo como enlaces, al final de la
pagina.

En el area de Parametros i Avanzados asegurese de que Mostrar un enlace a la
noticia externa esta habilitado. Esto hara que la pagina principal sea accesible por un
servidor RSS.

En Parametros i Sistema, introduce un titulo para la pagina dentro del campo

Titulo de la pagina. Esto se mostrara tanto en el encabezado del navegador como en el

Instituto de Innovacién Empresarial S.A. 14



ec
weo PROGRAMA ECOWEB

de esa péagina dentro del documento .

Haz clic en Guardar para finalizar la configuracion de la pagina principal.
Presentar Categorias

A continuacion, necesitamos crear un enlace a cada una de las categorias
Desde el menu superior Menus, selecciona Menu principal.

Haz clic en Nuevo, selecciona Articulos y luego Presentacion, en formato blog, de los
articulos de una categoria.

1 joomlal spansh Ecowes

Sitio Menus Contenido Componentes Extensiones Herramientas Ayuda & Previsualizar 0 M1 O cerar sesion

[ item del menu: [Nuevo) Q O

Cancelar Ayuda

Selecciona tipo de item del mena

o- [E Enlace interno
g Administrador de Traducciones
& Articulos
& Archive
o Presentacion de la lista de articulos archivades
o Articulo
o Presentacion del articulo
o Presentacion de articulos
@ Categoria

o Presentacion del la categoria plog

o Presentacion de la lista de catfiy
Presentacion del la categoria blog
Esta presentacion muestra un articulo en

o Presentacion de la pagina princip formato de la categoria blog.

= Pagina principal

- Seccion
o Presentacion de la seccion blog
o Presentacion de la seccion
o Buscar

- Contactos

Desde el area de Parametros fi Basico selecciona una de las categorias que hayas
creado anteriormente. Llama al elemento del mend de manera acorde a la categoria
seleccionada. Ajusta los pardmetros de un modo similar al Inicio y asegurese de incluir un
enlace RSS a la noticia desde Parametros fi Avanzado. Dé titulo a la pagina desde
Pardmetros i Sistema. También podria interesarte cambiar el Orden primario a Titulo fi
Alfabético Pardmetros-Avanzados

Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.

Instituto de Innovacién Empresarial S.A. 15



”ecg)

PROGRAMA ECOWEB

i. Gestor Multimedia

I ECOWEB
Sitio Menis Ci C Ex Her Ayuda & Previsualizar 0 M1 ® cerrarsesion
f = - "’-‘
I*#l Gestor Multimedia a b
Borrar  Ayuda
Vista en Miniatura Vista detallada
Carpetas Archivos
= J) Media Jhome/ecowebfdomainsiprograma-ecoweb.esjpublic_htmljimages y Crear carpeta
ok M_images
b banners O
ok ecoweb @ q @
A sml\.\es | ‘ | ‘ | ‘ | ‘ | ‘
@k stories
%] o Q Q
M_images banners acoweb smilies stories apply_f2.p.. archive_f2 back_f2.pn blank.png
g (=) fira] T Jeseerdeal (a %;_Jocrﬂ o u
Q Q Q Q Q Q Q
cancel.png cancal_f2 css_f2.png edit_f2.pn himl_{2 pn joomia_log menu_dvid new_{2 png powerad_by preview_f2
= = E
8 6B B = d ©
| (B
Q Q Q Q Q Q Q Q
publish_f2 save.png save_{Z.pn... sort_asc.p... sort_desc.... h unpublish pload_f2
Subir archivo [ Max =10M ]
h Examinar... Empezar subida

Desde esta seccion usted podra subir archivos al servidor en el que se encuentra la web
para después incorporarlas en su pagina, asi como crear carpetas para guardar sus
imagenes de una forma mas ordenada.

Si deseamos cambiar el logotipo que aparece en la web deberemos entrar en ésta
seccidn y a continuacion entrar en la carpeta correspondiente a la plantilla que tenemos
instalada y subimos nuestra imagen con el nombre de logo.qgif.
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j. Creacion de Médulos

Modulo de Sindicaciéon

Los modulos son contenedores que aparecen predefinidos alrededor del componente
principal. Los nhombres de los contenedores pueden ser del tipo ileft,i iright,i o ifooter.i El
Menu principal mostrado en la pagina principal es un ejemplo de médulo .

Desde el menu superior Extensiones, selecciona Gestor de médulos.

Sitio Menus C. i Ci i Her Ayuda & Previsualizar 0 M1 [ cerarsesién

[& | Gestor de médulos ¢ e a4 /7 O Q

Habiltar ~ Deshabiltar Copiar Borrar  Editar  Nuevo  Ayuda

Sitio Administrador

Fitro: Ir || Restablecer - Seleccionar Ia plantilla - ¥ | - Seleccionar Ia posicion - v | - Seleccionar el tipo- = | - Selecciona el estado - =
# Nombre del médulo Habilitado Ordenar by Acceso Posiciona Paginas Tipo D
1 izquierda-logo o 0 Piiblico left Tode  mod_custom
izquierda-texto - 2 Publico left Tode mod_custom 2
3 derecha o 1 Piiblico right Tods  mod_custom 18
iiesa Qo 2 Publico right Tode mod_custom 19
5 Menu principal o 1 Publico userd Todo mod_mainmenu 1

Mostrar nam[20 = |

Desde aqui, puedes decidir que modulos se muestran en cada pagina.

Haz clic sobre el botdon Nuevo y luego selecciona Sindicacién y haz clic sobre
Siguiente.
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Escribe un titulo para el médulo de sindicacion. Selecciona una posicién en la que

mostrar tu modulo de sindicacion (normalmente ileftl o iright?). Desde la asignacién de
menus, elige de entre la lista Seleccionar elemento(s) del menu las paginas por donde
el modulo de sindicacion estara habilitado y se mostrara.

Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultado.
Modulo de Acceso
Desde el menu superior Extensiones, selecciona Gestor de modulos.

Haz clic sobre el botdon Nuevo y luego selecciona Acceder y haz clic en
Siguiente .
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Configura este médulo con el nombre iFormulario de accesol y elige la posicion donde
guieras que aparezca (igual que en el apartado anterior).

Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.

k. Gestor de Plantillas

Las plantillas te permiten definir el aspecto visual de tu sitio Joomla!. Joomla! viene con
varias plantillas, pero puedes encontrar muchas mas buscando por Joomla.org.

Desde el menu superior Extensiones, selecciona el Gestor de plantillas.

La plantilla seleccionada como predeterminada es la plantilla actual. Para cambiar una
plantilla por otra, selecciona la plantilla que desees usar y haz clic sobre Predeterminada.

Al pasar el ratébn sobre el nombre de la plantilla podra visualizarla en una vista en
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miniatura.

Para cambiar el Titulo de su web debe pinchar sobre el nombre de la plantilla

A continuacion pulse Editar Html

Instituto de Innovacién Empresarial S.A.
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Revise el cddigo y con mucho cuidado donde ponga la palabra Titulo debe sustituirlo por
el nombre que usted quiera para su web.

Sustituya también donde ponga Texto de lema y pulse Guardar, revise el sitio para ver los
resultados.
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ATENCION: No toque nada mas del cddigo si no tiene conocimientos de html ya que
ésto puede repercutir en un mal funcionamiento de la plantilla.

AVISO IMPORTANTE: Dependiendo de la plantilla que elija puede que cambie la
disposicion de los médulos.

. Gestor de Noticias Externas

En esta seccidn se pueden mostrar noticias externas desde otros sitios.

Desde el menu superior Componentes, selecciona Servidor de noticias externas y
luego Categorias.
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Pulsa el boton Nuevo y crea una categoria para una seccion que hayas creado
anteriormente, luego pulsa el boton Guardar.
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Desde el menu superior Componentes, selecciona Servidor de noticias externas y
luego Noticias.

Haz clic sobre Nuevo para agregar un servidor de noticias externas.

Busca en internet varios servicios RSS con informacién sobre tu negocio y luego, agrega
la URL del RSS en el campo Enlace. Asegurese de que cada una esta en la categoria
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correspondiente y elige el numero de articulos a mostrar para este servidor de noticias
externas.

Haz clic sobre Guardar cuando esté listo.
Presentacion de Noticias Externas

Desde el menu superior, selecciona Menu principal. Haz clic sobre Nuevo, selecciona
Servidor de noticias externas y a continuacion Presentacion de una categoria de
servidores de noticias externas.

Introduce un titulo, el alias no es necesario, selecciona la categoria a la que quieres que
pertenezca.
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Haz clic en Guardar y revisa los resultados.
m. Gestor de Usuarios

Para poder editar el sito necesitamos cuentas de acceso.

Ve al menu superior Sitio y selecciona Panel de control, haz clic sobre el Gestor de
Usuarios.

Haz clic sobre Nuevo desde el menu superior derecho de la barra de herramientas de
Joomlal.
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Introduce los detalles para cada usuario que desees crear. Otorga a cada usuario el nivel
de acceso que desee. Con el nivel Administrador los usuarios pueden hacer cambios del
sitio. Con el nivel de Gestor permite a los usuarios agregar productos pero no cambiar el

sitio.

Pulsa sobre Guardar cuando acabes de crear a cada usuario.

A continuacién, necesitamos configurar una via para que los visitantes del sitio puedan
contactar con el Administrador, Gestor.. Desde el mend superior Componentes

selecciona Contactos y luego Categorias.

Haz clic sobre Nuevo desde el menu superior derecho de la barra de herramientas de
Joomlal.

Crea una nueva categoria y pulsa Guardar.
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Haz clic sobre la pestafia Contactos y luego pulsa Nuevo.

Ahora puedes crear varios contactos y asignarlos a la categoria que hemos creado antes,
enlaza a cada contacto con su correspondiente usuario que también habiamos creado

anteriormente.

Asegurese de que incluyes su direccién de correo electronico y posicion dentro de la
empresa.
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Presentacion de Contactos

Necesitamos agregar un enlace al Contactar.

Desde el menu superior Menus, selecciona Menu principal.

Selecciona Nuevo Yy luego haz clic sobre Contactos seguido de Presentaciéon de
los contactos de una categoria.

Instituto de Innovacién Empresarial S.A.
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Introduce un nombre para la pagina y selecciona una categoria. No hay necesidad de
servir noticias externas desde esta pagina, por lo tanto, deshabilita esa opcion. Desde
Parametros i Sistema y asegurese de que la pagina tiene el nombre que usted a
introducido antes.
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Haz clic en Guardar y revisa el sitio para ver los resultados.

n. Gestor de Enlaces Web

Desde el menu superior Componentes, selecciona Enlaces web y luego Categorias.

Pulsa Nuevo y crea una categoria para una seccidén que hayas creado anteriormente, y
luego, pulsa el botén Guardar.

Haz clic sobre la pestafna Enlaces.

Haz clic sobre Nuevo para crear un nuevo enlace. Crea un enlace con informacién sobre
tu negocio. Pulsa el botdbn Guardar para guardar tu enlace. Agrega varios enlaces en la
categoria que hemos creado antes. Los enlaces web son cosas de este tipo:

http://joomla.org

http://www.comunidadjoomla.org

http://www.google.com
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Presentacion de Enlaces Web

Desde el menu superior Menus, selecciona Menu principal.

Haz clic sobre el boton Nuevo, selecciona Enlaces web y luego Presentacion, en
formato lista, de los enlaces de una categoria.

Introduzca un nombre y selecciona una categoria . No hay necesidad de servir noticias
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externas desde esta pagina, por lo tanto, deshabilita esa opcion. Desde Parametros i
Sistema y asegurese de que la pagina tenga el nombre que usted a introducido antes.

Haz clic en Guardar y luego revisa el sitio.
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